
 

 
Haben wir dein Interesse geweckt? – Dann bewirb dich jetzt und baue deine ZUKUNFT mit uns! 
Ansprechpartnerin: Anke Nunne | bewerbung@koegel-nunne-bau.de | FON: 05233 38350-22 

Kögel + Nunne Bau GmbH | Industriepark 2 | 32805 Horn-Bad Meinberg 

  

   

 

 

WER WIR SIND 
Hinter der temporeichen Entwicklung der Kögel + Nunne Bau GmbH steckt ein starkes Team bestehend aus 32 Mitarbeitenden, 
geprägt durch Motivation und Leidenschaft. Geleitet durch unser Werteverständnis aus Vertrauen, Verbindlichkeit und 
Transparenz verwirklichen wir als mittelständisches, familiengeführtes Unternehmen Bauvorhaben ganz nach unserem 
Motto: WIR.BAUEN.ZUKUNFT. 

Wir suchen ab sofort zur Erweiterung unseres Teams: 

Teamassistenz Projektteam (all gender) 

UNSER 
ANGEBOT 

 

 

 

• Ein familiäres Miteinander unterstützt durch unsere Duz-Kultur auf Augenhöhe 
• Arbeiten in einem dynamischen und motivierten Team: Zusammenarbeit, Vertrauen und Wertschätzung 

stehen bei uns im Mittelpunkt 
• Flexibilität durch flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und Mitgestaltungsmöglichkeiten 
• 30 Tage Urlaub sowie Silvester und Heiligabend frei 
• Vermögenswirksame Leistungen nach Tarif sowie mögliche Sonderzahlungen nach individuellen 

Leistungen 
• Kostenübernahme von regelmäßigen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Moderne Arbeitsmittel und mobiles Arbeiten 
• Parkplätze direkt vor Ort und Verfügbarkeit von E-Parkplätzen  
• Handball-Tickets für den TBV Lemgo Lippe und die TSG A-H Bielefeld 
• Betriebsausflüge, Unternehmens-Events, Unternehmensweihnachtsfeier mit Partnern  
 
• Unterstützung der Projekt- und Bauleitung bei der Bauprojektplanung und -steuerung 
• Arbeitsvorbereitende Tätigkeiten für das Projektteam, u.a. BeschaƯung 
• Revision / Mängelmanagement  
• Allgemeine Büroorganisation mit unterstützenden IT-Programmen 
• Kompetente Durchführung der internen und externen Korrespondenz unter Nutzung von digitalen 

Anwendungsprogrammen (MS Outlook, Word, Teams) 
• Erstellung und Auswertung von Excel-Dateien  
• Vorbereitung und Erstellung von PowerPoint-Präsentationen, u.a. Projektreports 
• Unterstützung im administrativen Bereich 
• Temporäre Besetzung der Telefonzentrale in Vertretung 

 
• Eine kaufmännische Ausbildung mit bauspezifischer Expertise 
• Interesse an bautechnischen Prozessen und Lösungen 
• IT-AƯinität in der Nutzung von MS-OƯice-Programmen 
• Spaß und Lernbereitschaft in Bezug auf die Einführung und Implementierung digitaler und innovativer 

Lösungen  
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
• Flexibilität, Organisationsgeschick und Genauigkeit sowie eine eigenständige Arbeitsweise 
• Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit sowie ein sicheres und freundliches Auftreten im Projektteam 

als auch nach außen 

DEINE 
AUFGABEN 

 

 

 

 

DEIN 
PROFIL 

 

 

 

 


