PERSONALLEITUNG (M/W/D) FUR DIE ECOSOIL GRUPPE

Die ECOSOIL Gruppe, mit Sitz in Senftenberg, ist am Markt ein langjahrig etablierter Komplettanbieter in der

Flachensanierung und Baugrundverbesserung. Wir sind ein deutschlandweit fiihrendes Unternehmen im

Bereich des umweltnahen Erdbaus.

ALS PERSONALLEITUNG (M/W/D) VERANTWORTEN SIE

DIE ERSTELLUNG DER MONATLICHEN ENTGELTABRECHNUNG UNSERER MITARBEITENDEN.

Erwartung und Qualifikation

e Administrative Aufgaben:
Stammdatenpflege, Erstellung von
Auswertungen und Statiken,
Dokumentation fiir das Bescheinigungs-
und Meldewesen,

Korrespondenz mit Behérden, Amtern,
Krankenkasse, etc.
Vertragswesen und Personalfihrung
Begleitung neuer digitaler Systeme,
e Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der
Geschaftsfuhrung, den Flihrungskraften und

Kollegen

e Erfolgreich abgeschlossenes
betriebswirtschaftliches Studium oder
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
im Personalwesen,

e Berufserfahrung in der betrieblichen
Entgeltabrechnung und
Personalbuchhaltung,

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie
Engagement den Umgang mit Payroll und
RIB iTWO zu erlernen,

e Eigenstandige, strukturierte Arbeitsweise,

Kontakt- und Teamfahigkeit

Basis unserer Zusammenarbeit

<\

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit attraktiver auRertariflicher Vergitung

<

Bike Leasing, Vertrauensarbeitszeit und 30 Tage Urlaub

v’ Vereinbarung von Beruf, Familie und Privatleben durch eine familienbewusste Personalpolitik
WERDEN SIE TEIL UNSERES TEAMS

KONTAKT Geschéftsflihrer
Axel Bretfeld

+49 (0) 3573 964 — 200

Personalabteilung
Christa Heintke
+49 (0) 3573 / 364 - 340

ECOSOIL Ost GmbH
Laugkfeld 29
D-01968 Senftenberg

axel.bretfeld@ecosoil-umwelt.de christa.heintke@ecosoil-umwelt.de

Weitere Informationen finden Sie online unter:

www.ecosoil-umwelt.de
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